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Cic phong chirc niing: 05 phong
1. Phong quén ly Dao tao — Khéo thi
2. Phong T4 chirc Hanh chinh - Dam béo chét lugng
3. Phong Tai chinh — Ké toén
4. hong Truyén thong - Tuyén sinh
5. Phong Quan trj va CTHSSV
Cédc by mon chuyén mén: 06 b§ mén va 01 Trung tim
1. B mén Khoa hoc Co ban
2. B mén Ngoai ngit
3.Bomén Y Co s¢
4. Bo mon Diéu dudng
5. B§ mdn Dugc
6. B) mon K¥ thuat Y hoc
7. Trung tdm Thyc hanh - Thi nghiém.
Cén b{, nha gido
Tong s6 cén bg, nha gido, ngudi lao dong: 120 ngudi. Trong dé:
- Nha gido: 76 (nha gido co hitu: 37 ngudi; can by kiém nhiém giang day: 39
nguoi)
- Tro giang: 5 ngudi).
- Nhén sy hanh chinh nghiép vu 36.
- Nhén vién ngudi lao djng khéc: 3 ngudi
- Cén b quan ly 15 nguoi.
- Ban gidm hiéu 03 ngudi
2. Nghé dao tao va quy md dao tao nim 2022

TT Tén nghé dao tao Mi nghé Quy mé tuyén Tnnl:a(:() hen

1 | Piéu dudng 6720301 60 Cao ding

2 | Dugcsi 6720201 60 Cao ding

3 | Ky thuat xét nghiém y hoc 6720602 30 Cao ding

4 | Ky thuat hinh anh y hoc 6720601 50 Cao ding

5 | Ky thuét phuc héi chirc 6720603 70 Cao ding
ning - VLTL .

6 | Tiéng Anh 6720206 40 Cao ding

7 | Tiéng Nhat 6720212 40 Cao ding

8 | Tiéng Han Qudc 6720211 35 Cao ding

9 | Tiéng Trung Qudc 6720209 35 Cao din

10 | Y si dakhoa 5720101 85 Trung cap

11 | Ky thuat Ring- Ham — Mt 35 So cap

12 | Ky thudt phuc hinh ring 35 So cép

13 | Chim séc ngudi cao tudi 60 So cip

14 | Xoa bép bam huyét 60 So cép

15 | Chdm séc da co ban 90 So cép

16 | Trang diém chuyén nghiép 90 So cap

17 | Phuc héi chirc nang -YHCT 60 Thudng xuyén

18 | Xoa bop bam huyét 60 Thudng xuyén

19 | Chdm séc tré so sinh va phu 60 Thuong xuyén
nir sau sinh
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20 [ Tiéng Anh 90 So cdp
21 | Tin hoc viin phong 90 So cdp

1.3. Do’n vj phy trich vd bio dam chit lrgng va kiém djnh chét lrgng (ghi ro

tén don vj, s6 hegng cdn b, nhi¢m vy, di¢n thogl, dja chi mail...)
Ban Gidm hi¢u trudmg phan cong Phong T4 chir hanh chinh va Dam béo chét

lrgng phy trdch cong tdc bdo dim chét lugng va kiém dinh chét lugng ciia Truémg.
Danh séch cn b cia phong cy thé nhu sau:

TT Ho va tén Chirc vu | Dién thoai

01 | Trin Théi Khanh g’:b";"gg 0904588707 | Gachoi340@gmail.com ,

02 | NguydnVanThien | " | 0362381896 7
&

Phong Té chirc hanh chinh va Ddam bdo chat lugng thue hién cdc nhi¢m vu sau:

- Chu tri, phon hop v6i céc phong/by mon thye hién 14p ké hoach x4y dyng, vén
hanh, dénh gia va ca1 tién hé thong bao dam chit luqng va trinh Hiéu truéng phé duyét;

- Chu tri, phm hqp véi cic phbng/bo mén td chirc thyce hién xdy dung, véan hanh,
dénh gi va cai tién hé thong bao dam chét luong;

- bon déc, gidm sat va dé xuat céc bién phép thyc hi¢n xdy dyng, vén hanh, dénh
gid va cai tién hé thong bao dim chét lugng ding tién d, hiéu qua va dam bao chit
lugng;

- Béo cdo két qua xdy dung, van hanh, danh gia va céi tién hé thong bao dim
chat lugng.

IL. BAO CAO XAY DUNG, VAN HANH, PANH GIA VA CAI TIEN HE THONG
BAO PAM CHAT LU'ON G
1. Tong quan vé hé thong bio dam chét lrgng dang védn hanh
L.1. it van dé
Su can thiét cia hoat dgng tw ddnh gid chat Iu'a'ng day nghé

Chit lugng dao tao ludn 1a mét trong nhimg van dé quan trong quyét dinh dén sy
ton tai va phat trién cla cdc co so gido duc nghe nghié¢p. Trong xu thé héi nhép khu vyc
va_quéc té thi yéu cau ngdy cang cao vé nguonnhan Irc dé dép img sy nghwg cong
nghiép héa, hién dai héa dét nudc, viéc duy tri va nang cao chét lugng 13 yéu cau birc
thiét d6i véi moi co s glao dyc va dao tao hién nay.

Nhin thirc dugc yéu cau dé, trong nhimg ndm qua, Trudng Cao ding Y Khoa Ha
Noi Iuén xay dung ké hoach dé dat dugc muc tiéu vé chit lugng gido duc nghé nghiép.
Moi hoat dong dao tao ciia nha truong phai ludn dugc thyc hi¢n phu hop véi chuén myc
chung vé gido dyc nghe nghi¢p ctia ca nude theo timg giai doan ou thé. Nha trudng coi
cong tic ty danh gid chat luong la hoat dong quan trong dé tu thay dugc nhimg
mitmanh, nhitng mt con ton tai, tr d6 xay dung ké hanh dong cu thé nhim tlep tuc
phét huy mit manh, khic phuc mit ton tai, khong ngimg céi tién va ning cao chit lugng
dao tao cia nha truang

Vai tro ciia hoat déng t ddnh gid chat lugng day nghé

Tu dénh gia chit lugng co s& gido duc nghé nghlgp 1a hoat dong dénh gia muc do
ctia co s& gido duc dap tmg céc tiéu chi, tiéu chuén kiém dinh chét lugng gido duc nghé
nghiép. Hoat dong ty dénh gia chat lugng co s& glao duc nghé nghiép c6 vai trd:

- Gilip cc co s& gido duc nghé nghiép danh gid lai két qua cia toan b céc hoat dong
trong mot giai doan, tir d6 rit ra nhimg wu diém dé duy tri, phat huy, xc dinh céc van
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dd con tdn tgi dd khilc phyc, stra chtra, bd sung, didu chinh cho phit hgp trong giai
doqn tip theo.

- Xdy dyng duge cdc tiéu chudn, cdch thirc thye hién va hon thanh céc tiéu chuén
lmns qud trinh hogt ddng.

Thé hi¢n tinh ty chu, ty chju trdch nhi¢m cia Nha trudmg trong todn bd céc hoat djng

gido dyc nghd nghi¢p

- La co s dé xly dyng viin hoa chit lugng cho co s& gido dyc nghé nghiép

- Thé khing djnh thuong hi¢u v& chélt lugng gido duc nghd nghiép trong nuéc va trong
khu vye

1.2. Théng tin vé xdy dyng, vin hanh h@ thdng bio dim chilt legng

a) Ciin cik xdy dung, vin hanh h¢ thdng bio dim chilt lwgng

Thong tu s6 15/2017/TT-BLDTBXH ngay 08/6/2017 cia B$ Lao dong - Thuong
binh va X4 h¢i quy dlnh tiéu chi, tiéu chuén klgm dinh chét lugng gido dyc nghé nghiép;

- Thong tu s6 28/2017/TT-BLDTBXH ngay 15/ 12/2017 cia By Lao djng -
Thuongbinh va Xa hfi ban hanh Quy djnh h¢ thong dam bao chit lugng ciia co s gido
duc nghé nghiép;

Cong vin s6 453/TCGDNN-KDCL ngéy 25/3/2019 ciia Téng cuc Gido duc nghé
nghlep Ve vige huorng din danh gid tiéu chudn KDCL co s& gido duc nghé nghiép dbi
vOi trudng trung cap, cao ding

b) Muc dich xdy dung, vin hanh h¢ thong bdo dim chit lwp'ng

- Nang cao nhén thirc cia cén b, gidng vién, nhan vién va sinh vién trong
toan trudng vé tim quan trong ciia cdng tic tw danh gia cic diéu kién dam bao chat
lugng gidoduc nghe nghi¢p cla nha trudng theo b tiéu chi, tiéu chudn kiém dinh chit
lwong trudng cao déng, qua d6 huy dong tit ca cic don vj trong toan trudng cling thyc
hién cong tac ty danh gia.

- Thu thap va xir Iy cdc minh chimg dé chimg minh muc d§ dat chit lugng
gido duc nghe nghiép tai nha trudng dya trén co so dbi chiéu, so sanh véi cc yéu cau
trong héthdng tiéu chi kiém dinh chét luong gido duc nghé nghiép ciia B Lao dong
Thuong binh va X3 hdi ban hanh.

- Xay dyng, thuc hién va duy tri tt céc tiéu chi, tiéu chudn kiém dinh chat
lugng da dat, dong thoi khic phuc nhimg ti€u chi, tiéu chuin chua dat qua do glup
truomg hoachdinh chién lwgc phét trién cac ngudn lyc trong timg giai doan, tién téi xay
dyng trudng vimg manh toan dién, khéng dinh uy tin va thwong hiéu nha truémg.

- Xay dyng hé théng bao dam chit luong trong trudng dap mg cic nguyén
tic va yéu cau do B¢ Lao dong -Thuong binh va Xa hdi quy dinh..

¢) Nguyén tic, yéu cau xdy dung, vin hanh h¢ thong bao dim chit liegng

- Pam bao nguyén tic khach quan, ding quy dinh, trung thyc, cong khai va minh
bach trong qua trinh tr kiém dinh.

- Thu thap thdong tin, minh chimg chinh xéc, ddy du vé timg hoat dong va két qua
thuc hién chirc ning, nhiém vu ctia don vi.

- Danh gia, xac dinh mirc do dat dugc theo timg chi sd, tiéu chudn, tiéu chi kiém
dinh chit luong gido duc nghé nghiép c¢6 lién quan; phén tich, chi rd cic diém
manh,

d) Phuwong phdp tir ddnh gid

- Nghién ciru béo cdo tu dénh gi4 chat lugng gido duc nghé nghi¢p cua cac don vi.

- Téng hop thong tin, minh chimg theo timg chi so, tiéu chudn, tiéu chi kiém dinh
chét luong co s& gido duc nghé nghiép.

- Kiém tra thuc té, thu thap thém théng tin, minh chimg theo timg chi 50, tiéu
chuén, tiéu chi kiém dinh chit lugng gido duc nghé nghiép.
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- DAi chidu voi hé théng tiu chi, tiéu chudn kiém dinh chét lugng gido dye nghé
nghi¢p do B Lao ddng - Thuong binh va Xa& hji ban hanh, danh gi4, xac dinh m(c
dodat duge cia timg chi sb, tiéu chulln, tiéu chf kiém dinh chét lugng gido dyc nghé
nghiép; chi rd cde diém mqnh, didm yéu, nguyén nhan va d& xult ké hogch hanh
dongnhim ndng cao chélt lugng co s& gido dye nghd nghiép.

- Viét dy thdo béo cdo ty ddnh gid chit lugng gido dyc nghé nghiép ciia truémg,
gui céc don vj trong trudmg dé 14y y ki%n.

- Hoan chinh béo cdo ty ddnh gi4 chét lugng gido dyc nghé nghiép ciia truimg.

e) Cic budc tién hanh ty dinh gid
Thyc hién Quy trinh ty danh gi4 dinh chét lugng gido dyc nghé nghi¢p
theoThéng tur s6 28/2017/TT-BLDTBXH ban hanh ngdy 15 thang 12 nim 2017 ctia By
Lao dng-Thuong binh va Xa hdi, cy thé nhu sau:

Thanh Igp Hpi dong tw dénh gid chdt hegng.

- Thuc hién ty ddnh gid chat lwgng.

Théng qua va phé duyét bdo cdo t ddnh gid chdt heong.

- Cdng bé bdo cdo ti ddnh gid dinh chdt lugng va giri co quan c6 tham quyén.

g) Chinh sdch chat lwgng ciia co sé gido duc nghé nghiép
Ban gidm hi¢u, cdn by qudn Iy, gidng vién, nhin vién truomg Cao ding Y khoa Ha
Ngpi cam két:

Thyc hién td chirc gido duc - dao tao dya trén néng lyc trong tat ca cac khau (xdy
dung chuong trinh, phuong phép day - hoc va danh gia két qua). )

Thudng xuyén ra soét, bién tdp cip nhat chuong trinh, tai li¢u, d6i méi phuong
phap day - hoc, dénh gi nhim khong ngimg nang cao chét lugng dio tao, ddp (mg nhu
ciu ngay cang cao theo chudn Qudc gia va Khu vyrec.

Kién toan td chirc bd may Nha truong hoat dong hiéu qua. Xdy dung ddi ngii
can b quan 1y, nha gido dat chudn c6 di trinh d9, phim chat, ning lyc thyc thyc hién
t6t nhiém vu cong téc - chuyén moén, khong ngimg hoc tap rén luyén dé néng cao trinh
do vémoimat.

Tang cudmg diu tu co s& vat chat, trang thiét bj phuc vy dao tao dép img qui dinh
ctia b tiéu chuin danh muc thiét bj dao tao theo chuin qui dinh va t6 chic quan ly, sir
dung hi¢u qua.

Tang cuong cling ¢ va xdy dung hé théng bénh vién thyc hanh, chit lugng dao
tao thyc hanh bénh vién.

Thiét 1ap, vin hanh va phat trién hé théng dam bao chét lugng nhim khéng
ngung nang cao chét lwgng gido duc nghé nghiép.

Ly ngudi hoc 1am trung tAm trong tét ca cac hoat dong dao tao ciia Nha truong.
C6 4 bénh vién thuc hanh dam bao luu lugng tir 500 dén 600 hoc sinh, sinh vién thuc
tap.

M@ rong quan hé hgp tic véi céc co s& dao tao, bénh vi¢n, doanh nghi€p trong va
ngoai nudc trong dao tao v tuyén dung sinh vién sau tt nghiép.

h) Muc tiéu chat lwgng ciia co sé gido duc nghé nghiép den 2024

Nim hoc 2023 — 2024, Ban gidm hiéu, cin by quén ly, nha gido, nhan vién
Truong Cao dﬁng Y khoa Ha Néi quyét tim phén thyc hién myc tiéu chét lwgng nim
hoc nhur sau:

% Tb chirc - Quén Iy by may ‘
- T6 chirc - quan 1y bd may Nha trudng duge thyc hién diéu chinh theo huéng dém
béo quyén tw chi, tur chiu trach nhiém ctia cac don vi trong trudng theo quy dinh.

Scanned with CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

- Cdie phong chire niing, b mon va che don vj tryc thuhe Nha trubmg 4‘4"7" P:‘"
cOng, phén clp ro ring vd chirc niing, nhiém vy, phi hgp thich (mg véi co cau g nh
nghﬁ. quy m ddo tgo v mye tiéu cia Nha truimg.

- Nha trudng thye hi¢n cOng tde kidm tra, gidm sét chc hogt dgng cia Trudmg theo
quy dinh nhim ndng cao chit lugng va higu qud ddo tgo; rd sodt, chi tién phuong phdp,
cong cy kiém tra, gidm sdt,

< Hogt djng dao tgo

- Nha trudmg thye hién da dang héa cde phuong thirc 18 chte ddo tgo dép (mg yéu
cdu hoc tdp ciia ngudi hoc.

- Nha trudmg thyc hién (mg dyng cong ngh¢ thong tin trong hogt dong day va hoc.

- Nha trudmg xdy dyng co s& di ligu v& céc hoat dong dao tgo va td chirc quén Iy, sir
dung higu qua.

% Nha gido, cin b) quan Iy va ngudi lao djng

- Doi ngil nha gido cua truong tham gia gidng day dat chuén vé chuyén mén, nghiép
vu va cic tiéu chuan hi¢n hanh.

- Hiéu trudng, pho hiéu trudng cla trudng dép ung cic tiéu chuén theo quy djnh va
thyc hién ding quyén han, trach nhiém dugc giao.

- Nha trudmg c6 ké hoach va trién khai ké hoach do tao, bdi dudng néng cao trinh
do chuyén mon, nghiép vu cho di ngii can b) quan ly va nha gido.

<% Chuwong trinh, gido trinh

- Nha truong thyc hién danh gig, cap nhat va diéu chinh (néu c6) ddi véi chuong
trinh dio tao cao ding nhém nganh sirc khoé da ban hanh va c6 1 khoé dao tao.

- Trudc khi t6 chirc dao tao lién thong, Nha trudng can cir chuong trinh dio tao, thyc
hién ra soét cdc md dun, tin chi, mon hoc va c6 quyét dinh doi véi cdc mé dun, tin chi,
modn hoc ma ngudi hoc khong phéi hoc dé dam bao quyén lgi ciia ngudi hoc.

- Hiing nam, Nha truémg thye hi¢n viée 4y y kién ciia nha gido, cn by quan Iy, can
bd khoa hoc k§ thudt ciia don vi sir dung lao dong, ngudi tét nghiép vé mirc d phi hop
cua chuong trinh, gido trinh dao tao.

% Co s& vat chit, thiét bj dao tao va thir vién )

- Thiét bi dio tao ciia Nha trudng dap img danh muc va tiéu chudn thiét bj t6i thiéu
theo yéu cdu do tao clia timg trinh d9 dao tao theo chuyén nganh hogc nghé do co quan
quén Iy nha nudc vé gido duc nghé nghiép quy dinh.

- Nha trudmg ¢6 quy dinh vé quén 1y, st dung, bao tri, bio dudng thiét bj dao tao,
trong d6 c6 quy dinh vé viéc dinh ky dénh gia va d& xuit bién phap nang cao hi¢u qua
str dung thiét bj dao tao.

- Nha trudmg c6 dinh mc tiéu hao vt tu hofc dinh mirc inh t€ - k§ thuét trong dao
tao va c6 quy dinh vé quén ly, cdp phét, st dung vat tu, phuc vu dao tao; t6 chirc thyc
hién theo quy dinh dim béo kip thi, dép img ke hoach va tien d¢ dao tao; vét tu dugce
b tri sip xép gon gang, ngan nap thufn tién cho viéc bao quéan va sir dung.

- Nha trudng c6 thu vién dién tir, c6 phong m4y tinh d4p img nhu cau tra cir, truy
cép thong tin cia nha gido va ngudi hoc; cdc gido trinh, tai li¢u tham khao cla truong
dugc sb héa va tich hgp véi thu vién dién tir phuc vu hiéu qué cho hoat dong dao tao.

% Nghién ciru khoa hoc, chuyén giao cong nghé va hop tic quoc té

Trudmg c6 chinh sich va thuc hién c4c chinh sich khuyén khich cén bd quén Iy,
nha gido va nhan vién tham gia nghién ctru khoa hoc, sang kién cai tién va chuyén giao
cong nghé nhim nang cao hiéu qua, chét lugng dao tao

= Quan ly tai chinh

- Nha trudng ¢6 quy dinh vé& quéan Iy, sir dung, thanh quyét toan vé tai chinh theo
quy dinh va cong bd cong khai.
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- Hoch todn, quin ly, sir dyung cde ngudn thu tir hogt ddng dich vy dao 190; djch vy
dung theo quy dinh.

- Hing niim, nha trudng ¢6 ddnh gid hiu qua sir dyng ngudn tai chinh cia truim
¢6 cde bi¢n phdp ning cao hi¢u qua quén ly va sir dyng (di chinh nhim ning cao chi
lwgng cdc hogt djng ca trudng.

% Djch vu ngudi hoe

- Nha trudng c6 chinh sdch va thyc hién chinh sdch khen thudng, khuyén khich kip
thori déi véi ngudi hoc dat két qua cao trong hoc tép, rén luyén. Ngudi hoe duge hd trg
kip thoi trong qué trinh hoc t§ P tai trudng dé hoan thanh nhi¢m vy hoc t4p.

- Ngum hoc dugc tao diéu kién hoat djng, tdp luyén van nghé, thé dyc thé thao,
tham gia cdc hoat dong xa hji; duqc dam bao an toan trong khudn vién trudmg.

- Nha trudng thyc hién viéc tu véan viéc 1am cho ngudi hoc sau khi 1t nghiép.

- Hiing nim, nha trudng t chirc hofic phdi hgp t0 chirc hdi chg viée 1am dé ngudi
hoc tiép xiic véi cac nha tuyén dung.

% Gidm sit, ddnh gid chat Iqun

- Hing ndm, thu thip y kién ti thiéu 10 don vj sir dung lao dong vé mirc d¢ dap img
cua ngubl tot nghiép lam vigc tal don vj sir dung lao dong.

- Hing nam, thu thap y klen danh gié t6i thiéu 50% cén b quan ly, nha gido, vién
chic va ngudi lao dong vé cic chinh sich lién quan dén day va hoc, chinh
sach tuyen dung, dio tao, bdi dudng, dénh gi4, phan loai, bd nhiém cén bd quan Iy, nha
gido, v1en chirc va ngudi lao dong.

- Hing nim, nha truong thu thp y kién danh gia tdi thiéu 30% ngudi hoc dai dién
céc nganh, nghé dao tao vé chét luqng, hi¢u qua cia céc hinh thirc, phuong thirc dao
tao; chit lugng dich vy, giang day va viéc thyc hién chinh sich lién quan dén ngudi hoc
cua trudng.

- Trudng c6 ty 1¢ 80% ngudi hoc c6 viée lam phu hgp véi chuyén nganh hogc nghé
dao tao sau 6 thang ké tir khi tot nghlep

% Hoan thanh chi tiéu tuyén sinh nim hoc 2023 - 2024

S Iugng 800 ' hoc sinh sinh vién (HSSV) nhap hoc dau vao; trong d6 cao ding: 400
sinh vién, trung cap 150 th sinh, dao tao ngan han: 250 hoc sinh.

2.1. Danh glé cdi tién

a) Ddnh gza

al) Tong s0 dot danh gia: 01

a2) Tong s6 don vi thudc trudng thyc hién tw dénh gia: 10 don vi (Tir dau nam
hoc 2023-2024 Truong tiép tuc hwang dén cho cdc don vi xdy dung muc tiéu chat hegng
va ké hoach thue hién muc tiéu cia don vi minh).

b) Cai tién

bl) N¢i dung cua timg linh vuc quadn ly chdt lwong dirgc chinh sira, bo sung cai

tién:
Noi dung théng ké S lmgmg | Ghichd
Téng s6 ndi dung dang vin hanh 6
$6 luong noi dung thuc hién chinh sita 6
S4 luong ndi dung dugc bd sung |
S6 luong ndi dung loai bd 0
7
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b2) Cdc quy trinh, cong cy bado dam chdt lwgng duge cal tién

N{I dung thing ke 80 lwgng Ghi chi
Tdng sb quy trinh, cdng cy dang vin hinh 18
S8 lugng quy trinh, cong cy thyc hién chinh sira 9
S8 lugng quy trinh, cong cy duge bd sung 67
S8 lugng quy trinh, cdng cy logi bd 0
Cuthéla:
TT N¢i dung linh vyre - Qui trinh cong tic Chinh sira | Bd sung
LV 1.Céng tic Quin ly dim bio chat rgng
1 | Chinh sich chét lugng
2 | Muc tiéu chét lugng B6 sung
3 | Sé tay chét lugng Bo sung
4 | Quy trinh dénh gi ndi by B4 sun
5 | Quy trinh hanh ddng khic phuc Bd sun
6 | Quy trinh cai tién hé thong quén Iy chat lugng B4 sung
: Quy trinh 1y y kién ciia c4n b, gido vién, nhan B sung
vién
8 | Quy trinh tw kiém tra gidm sét thuc hién dao tao Bd sun
9 | Quy trinh ty kiém tra gidm st cong tac tuyén sinh B6 sung
10 | Quy trinh tu dénh gi chit lvgng CSGDNN B4 sung
11 | Quy trinh tr dénh gi4 chit lvgng CTDT Bd sun
Quy trinh 1y y kién phan hdi tir nguoi hoc vé B
12 | hoat dong gidng day ciia giang vién, gido vién ki
13 | Quy trinh tu kiém tra tét nghiép B sung
LV2. Céng tic Quan Iy - Phit trién chwong
trinh dao tao i
Bo
14 | Qui trinh. Ping ky m& nghé dao tao méi sung
15 | Quy trinh x4y dung chuong trinh dao tao Diéu chinh
16 | Quy trinh b sung, chinh sira chuong trinh ddo tao | Diéu chinh
17 | Quy trinh bién soan gido trinh, bai giang Diéu chinh
18 | Quy trinh bd sung, chinh sira gido trinh bai giang | Diéu chinh
" gllly trinh bién soan, chinh stra, b6 sung NHCH, dé Diduchinh | B3 Siid
LV3.Céng tac Tuyén sinh - T4 chirc dio tao
20 | Quy trinh td chirc tuyén sinh Piéu chinh
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Didu chinh

21 [ Quy trinh nhip hoe B
22| Quy trinh xdy dyng ké hogch dio tgo |1 B sung_
23 | Quy trinh thye hi¢n tién dg ddo tpo - 7 B sung
24 | Quy trinh xfy dyng thoi khod bidu I | Bd Sung
25 | Qui trinh diing ky ké& hogeh hoe tdp cita sinh vién 7 B sun
26 | Qui trinh ¢Ong nhén, bdo luu két qué hoc thp Bb sung_
27 | Quy trinh thi, kiém tra két thic mdn hoc, md dun Bb sung |
28 [ Qui trinh quén ly két qua hoc tdp Diéu chinh
29 | Quy trinh td chirc hoc lai, thi lai Bo sung |
30 | Qui trinh dang ky hoc ddng thdi hai vin bing Bd sung |
31 | Qui trinh quén Iy s6 1én 16p B sung |
N g;y trinh t6 chirc HSSV thyc tép, trai nghi¢m tai Bl
33 | Quy trinh xét va cong nhdn tot nghiép B sun
34 | Quy trinh quan ly hoc tép cia hoc sinh, sinh vién B6 sun
35 | Quy trinh quan ly hoat dong déy hoc cla gido vién Bo sung |
36 | Quy trinh dy gits gidng Bo sun
37 | Qui trinh quén Iy phdi va in vén bing chimg chi B sun
- ﬁ;xcy trinh cap phat vin bang, chimg chi cho nguoi B sung

Quy trinh cap x4c nhdn cap phét ban sao van B4 sung
39 | bang, chimg chi chq ngudi hoc

uy trinh quan ly dé tai nghién ciru khoa hoc, 2

0 |Spr ey S " -

Quy trinh quan ly bién tp thong tin B sung
41 | khoa hoc gido duc & dao tao va thong tin ?ién tur
" Qui trinh quan Iy hoat dgng hop téc lién ket dao B sung

tao

LV4.Cong tic sinh vién

43 | Qui trinh t chirc tuan sinh hoat dau khod B sun
44 | Qui trinh t6 quén Iy Lép sinh hoat B sun
45 | Qui trinh quén Iy 16p hoc phin Bd sun

Qui trinh 6 chirc ddi thoai sinh vién - Ban gidm B smg
46 | hiéu
47 | Quy trinh dénh gié két qua rén luyén
48 | Qui trinh xin tam dung, théi hoc B sun
49 | Quy trinh xét hd trg cép - hoc bong cho HSSV B§ sun
50 | Quy trinh khen thuong HSSV Bd sun
51 | Quy trinh ky lugt HSSV B sun
52 | Quy trinh quén Iy hé so HSSV B6 sun
53 | Quy trinh gidi quyét ché d¢ chinh séch cho HSSV B4 sung

LV5.Cong tic Quan ly hanh chinh - nhin sy

Qui trinh quén 1y xtr Iy - luu trir cong vén - bdo Bo
54 |céo sung
55 | Qui trinh kiém soat hd so B6 sung

9
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" 8(:1! trinh qudn 1y xly dyng kiém sodt viin ban noi B g
57 | Qui trinh quin 1y td chire dodn vdo - dodn ra , B sun
58 | Quy trinh tuyén dyng nhin sy %_5!25_.
59 | Qui trinh tuyén vd qudn ly gido vién thinh gidng | BO sung
60 | Quy trinh quy hoach va bd nhiém cén b Bb sung
61 | Quy trinh ddo tgo, bdi dudmg CBQL, nha gido Bo sung |
62 | Quy trinh dénh gié, phan logi CBQL, nha gido B sung
63 [ Quy trinh quan 1y hd so nhén sy B sung |
64 | Quy trinh khen thudng nhén sy Bd sung |
65 | Quy trinh ky ludt nhén sy B sung
. Suuy trinh giai quyét ché do chinh séch cho nhén B4 sung
67 [ Qui trinh ting luong B sun
LV6. Cong tac Tai chinh - Ké toan - Quan trj

Qui trinh I4p va phin bd dy toan ngdn séch hoat B sung
68 | dong '
69 | Qui trinh x4y dyng qui ché chi tiéu ndi bo Bd sun
70 | Quy trinh quéan ly xuéng TH, phong hoc LT B(f) sun
71 | Qui trinh mua sim trang thiét bj B sun
72 | Qui trinh déu thiu mua sim Bo sun
73 | Qui trinh thu hoc phi i
74 | Qui trinh tam Umng B(:) sun
75 | Qui trinh thanh toén gi¥ gidng gido vién B6 sun

Qui trinh quyét toan hoat ddng tai chinh hoat dng Bé sung
76 | su nghiép
77 | Quy trinh cép phat vat tu phuc vu dio tao Bo sun
78 | Qui trinh tiép nhan quén Iy si dung trang thiét bj Bd sun
79 | Quy trinh quén Iy, sir dung vat tu phuc vu ddo tao Bd sun
80 | Quy trinh béo tri, bio dudng, sira chira TB Bo sun
81 | Quy trinh klem ké va thanh 1y tai san, thiét bj Bd sun

LV7. Két ndi doanh nghu;p Dich vu tr van
viéc lam

Quy trinh diéu tra 14n vét d6i véi HSSV sau tot Bo
82 | nghiép hang ndm sung
83 | Quy trinh thu thép y kién don vi st dung lao dong Bo sun,
84 | Qui trinh két ndi quan hé doanh nghiép B6 sun
85 | Qui trinh déing ky dich vu tu vén viéc 1am B6 sun

III. DANH GIA CHUNG
1. Uu diém

- Giup néng cao nang lyc quan Iy, ndng cao hi¢u qua hoat dong cua Truong
Giap diéu hanh ndi bd va kiém soét cong viéc tét hon.

= Chét lwong cong viée dugc céi tién thudng xuyén.
2. Ton tai, han ché:
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Néu thye hién khong khéo s& phét sinh nhidu tai liéu, hd so, biéu mAu cdn thiét phai
xir ly. Thém nhiéu bude qui trinh, in in, luu trtr, tbn kém.

3. Nguyén nhiin:
Thoi gian ddu méi thyc hién xfy dyng va vin hanh nén nhiéu bd phén cén b con
théi quen cil.H théng lru trir thong tin d¥ li¢u tAi ligu chua tot.

Chuyén ddi s6 con chua dép img yéu ciu

4. D¢ xuit:

Téng cuc gido duc nghé nghi¢p nén mé cée 16p ta
bio chat lwgng va kiém dinh chat lugng gido dyc nghé nghiép cho ¢
céc truong trung cép, cao ding. T4 chirc hoc tap thdm quan co 50 1am 6t .

p huéin vé& xy dyng h¢ théng dam
4n b0, gido vién &

Noi nhin:

- Téng cuc GDNN;

- S LD- TB&XH Ha N¢i;
- HPQT, BGH,

- Phong, Bo mon;

-Lwu VT, PXT-BDCL.
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